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A REPUBLIKA HRVATSVKA
T Y PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

OPCINA LOKVE
OPCINSKI NACELNIK

Na temelju Clanka 47. Statuta Opcine Lokve (,SluZzbene novine Primorsko goranske zupanije, broj
18/13), a u svezi s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine", broj 139/10) i
¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (,Narodne novine", br. 78/11), Opcinski na¢elnik Opcine Lokve donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova
i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Opéine Lokve (u
daljnjem tekstu: Opcina), osim ako posebnim propisom ili Statutom Opc¢ine nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Opcinski nacelnik pocinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Op¢inu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloziti naCelniku svi zaposlenici Opcine, osim ako posebnim propisom ili Statutom Opcéine nije
odredeno drugacije.

Clanak 3.

Opcinski nacelnik ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza provjeriti da li je pribavljanje predlozene ugovorne obveze u skladu s
vaze€im proraCunom i planom nabave Opcine za teku¢u godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vazecim proraCunom i planom nabave za
tekuéu godinu, istu je predlozenu obvezu Opéinski naCelnik duzan odbaciti ili predloziti Opéinskom
vijecu OpcCine Lokve izmjene i dopune proracuna.

Clanak 4.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vazecim proracunom i planom nabave
Opcine za tekucu godinu, Opcinski naCelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno
stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 5.
Postupak stvaranja ugovornih obveza provodi se po slijede¢oj proceduri:



RED. | DIJAGRAM TIJEKA ODGOVORNOST POPRATNI DOKUMENTI ROK
OPIS AKTIVNOSTI
BR.
1. Sastavljanje prijedloga | Zaposlenici — nositelji | Prijedlog plana nabave Formalni prijedlog se
plana nabave pojedinih poslova i donosi poslije
aktivnosti proracuna
3. Sastavljanje plana Op¢inski nacelnik ili Plan nabave 15 dana od dono$enja
nabave osoba koju on ovlasti proracuna
4. Iniciranje nabave za Zaposlenici — nositelji | Odluka na godisnjoj razini, Mjesecno ili po potrebi
uredski materijal i pojedinih poslova i narudzbenica sa svim
materijal za CiS¢enje aktivnosti elementima
3. Iniciranje nabave Zaposlenici — nositelji [ Ugovor Na pocetku koriStenja
elektriéne energije, pojedinih poslova i usluge ili godisnje
plina, goriva, telefona i | aktivnosti (nije potrebna narudzbenica) | temeliem postupka
komunalnih usluga javne nabave
6. Iniciranje nabave Zaposlenici — nositelji | Ugovor i/ili Godidnje ili ovisno o
materijala i usluga pojedinih poslova i nastanku potrebe
odrzavanja i popravaka | aktivnosti radni nalog ili drugi izvjestaj
i/ili narudZbenica
7. Iniciranje nabave Zaposlenici — nositelji | Ugovor ifili Po potrebi
intelektualnih usluga pojedinih poslova i
aktivnosti Narudzbenica ili prihvaéena
ponuda (odluka) i drugo
8. Iniciranje nabave Zaposlenici — nositelji [ Ugovor ifili Po potrebi
opreme pojedinih poslova i
aktivnosti Narudzbenica ili prihvacena
ponuda (odluka) i drugo
9. Odobrenje nabave Opcinski nacelnik ili | Ugovora ifili narudzbenicaili | Po primljenim
Provjera je li prijedlog u | osoba koju on ovlasti, | negativan odgovor na prijedlozima ugovora,
skladu s financijskim prijedlog za sklapanje narudzbe, ponude
planom/proraCunom i Referent za ugovora/narudzbe
planom nabave racunovodstvo,
knjigovodstvo i
financije
10. Odobrenje nabave Opcinski nacelnik ili Ugovor/narudzbenica/prihva¢ | Po primljenim
Sklapanje osoba koju on ovlasti | ena ponuda prijedlozima ugovora,
ugovora/narudzba/ narudzbe, ponude

prihva¢anje ponude

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e internetskoj stranici Op¢ine
Lokve.
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