REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA LOKVE
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-01/24-01/1
URBROIJ: 2170-23-02-24-1
Lokve, 20.veljace 2024. godine

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine” broj: 75/21),
Clanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog
poslovanja (,Narodne novine” broj: 132/21), te ¢lanka 47. Statuta Opcine Lokve (,Sluzbene
novine Opcine Lokve” broj 4/21, 5/22 i 6/22 - procisc¢eni tekst), Opcinski nacelnik Opéine
Lokve donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata Opcine Lokve

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Opcine Lokve (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se
pojavljuju u radu tijela Opc¢ine Lokve.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea, koji prolaze iz djelokruga
rada tijela Opcine Lokve, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao broj¢ane
oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

Oznaka klasifikacije

po sadrzaju Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe
dosjea

00 DRZAVA | DRUSTVO

006 POLITIEKE STRANKE

006-01 01 Politicke stranke

007 USTANOVE (OPCENITO)




007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova

007-02 01 Ostalo

008 INFORMIRANIJE

008-01 01 Pristup informacijama

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka

009-02 01 Promicanje javne svijesti o rizicima, pravilima, zastitnim
mjerama i pravima u vezi s obradom podataka

009-03 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka

01 DRZAVNO UREDENJE

010 GRB, ZASTAVA | HHIMNA

010-01 01 Grb, zastava, himna

011 USTAV, ZAKON | DRUGI PROPISI

011-01 01 Postupak donosenja propisa

011-02 01 Objavljivanje propisa

011-03 01 Statut

011-04 01 Poslovnik opc¢inskog vijec¢a

011-05 01 Ostalo

012 IZBORNI SUSTAV

012-01 01 Provedba izbora

012-02 01 Financiranje politickih aktivnosti

012-03 01 Financiranje izborne promidzbe

012-04 01 Ostalo

013 REFERENDUM | DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRADANA U
OBAVLJIANJU DRZAVNE VLASTI | LOKALNE | PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-02 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnoscu

013-03 01 Ostalo

016 NACIONALNE MANIJINE

016-01 01 Prava nacionalnih manjina

016-02 01 Ostalo

024 JEDINICE LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

024-01 01 Opcinski nacelnik

024-02 01 Opcinsko vijeée

024-03 01 Jedinstveni upravni odjel

024-04 01 Ostalo

029 RADNA THELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TUELA

029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela

029-02 01 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

029-03 01 Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina

029-04 01 Ostalo




03 UPRAVNO POSLOVANJE

031 PRIJAMNE SLUZBE

031-01 01 Postanske usluge

032 INFORMACISKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANIJE

032-01 01 Organizacija i poslovanje

034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

034-01 01 Op¢i upravni postupak

034-02 01 Izdavanje potvrda

034-03 01 Evidencija o provedbenim propisima

034-04 01 Upravni spor

035 UREDSKO POSLOVANIJE

035-01 01 Klasifikacijske oznake i1 urudZbeni brojevi

035-02 01 Postupanje s pismenima

035-03 01 Evidencije i obrasci

035-04 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

035-05 01 Ostalo

036 UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01 01 Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba,
koristenje

036-02 01 IzluCivanje dokumentarnog gradiva

036-03 01 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu

036-04 01 Ostalo

038 PECATI, ZIGOVI | STAMBIUI

038-01 01 Odobrenja za izradu pecata i Zigova sa grbom RH

038-02 01 Upotreba, cuvanje 1 unisStavanje

038-03 01 Izrada Stambilja

038-04 01 Ostalo

04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Opcenito

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Nadzor nad zakonitos¢u akata -Opcenito

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU | REVIZIJA

042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

042-02 01 Unutarnja revizija

042-03 01 Revizija (opéenito)

042-04 01 Ostalo

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 01 Poslovi inspekcijskog nadzora

043-02 01 Ostalo




050-01 Predstavke i prituZbe na rad javnopravnog tijela
053-01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnom tijelu

061-01 Javne nagrade i priznanja Opcine

081-01 01 Prava i obveze duznosnika u jedinicama lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave
081-02 01 Ostalo

100-01 Politika zaposljavanja

110-01 01 Prava i obaveze zaposlenih u javnom sektoru

112-01 01 Na neodredeno vrijeme
112-02 01 Na odredeno vrijeme
112-03 01 Ugovor o djelu

112-04 01 Dopunski rad

112-05 01 Pripravnici

112-06 01 Ostalo

112-07 01 Ugovor o autorskom djelu

113-01 01 Radno vrijeme




113-02 01 Odmori

113-03 01 Dopusti

113-04 01 Bolovanja

113-05 01 Obustave rada

113-06 01 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01 01 Radni sporovi

114-02 01 Disciplinska odgovornost i postupak

114-03 01 Materijalna odgovornost

114-04 01 Ostalo

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Zastita na radu-opcenito

115-02 01 Ozljede na radu

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 01 Inspekcijski poslovi u podrucju rada

117 RADNI STAZ

117-01 01 Minuli rad

117-02 01 Utvrdenje radnog staza

117-03 01 Ostalo

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE

118-01 01 Struc¢na sprema

118-02 01 Kvalifikacije

118-03 01 Struc¢na osposobljenost

118-04 01 Ostalo

119 UPRAVLIANJE LUUDSKIM POTENCIJALIMA, OCJENJIVANIE |
OSTALO

119-01 01 Upravljanje ljudskim potencijalima

119-02 01 Ocjenjivanje

119-03 01 Ostalo

12 PLACE

120 STJECANJE PLACE

120-01 01 Utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela

120-02 01 Dodaci na placu

120-03 01 Ostalo

121 OSTALA PRIMANIJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Dnevnica

121-02 01 Terenski dodatak

121-03 01 Naknada za odvojeni zivot od obitelji

121-04 01 Naknada za prijevoz na posao sa posla

121-05 01 Regres za godi$nji odmor

121-06 01 Troskovi preseljenja

121-07 01 Pomo¢ u slu¢aju smrti




121-08 01 Jubilarne nagrade

121-09 01 Otpremnina

121-10 01 Nagrade u€enicima i studentima
121-11 01 Ostalo

130-01

Struc¢no usavrsavanje, tecajevi, savjetovanja i
stru€na putovanja - opcenito

132-01 01 Vjezbenici

132-02 01 Pripravnici

132-03 01 Stru¢no osposobljavanje
132-04 01 Ostalo

133-01 01 Drzavni ispit
133-02 01 Strucni ispit
133-03 01 Drugi ispiti

140-01

01

Rjesenje o mirovini, podaci o MIO

150-01 01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata
150-02 01 Ostalo

230-01 01 Udruge (opcenito)

230-02 01 Neprofitne organizacije

230-03 01 Ostalo

240-01

01

Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite




240-02 01 StozZeri civilne zastite

240-03 01 Operativne snage sustava civilne zastite

240-04 01 Obuka i vjezbe

240-05 01 Ostalo

242 INSPEKCISKI NADZOR U PODRUCIU CIVILNE ZASTITE

240-01 01 Nadzori

240-02 01 Inspekcijski poslovi

240-03 01 Ostalo

246 ZASTITA | SPASAVANIJE

246-01 01 Sustav zastite i spaSavanja gradana

246-02 01 Osposobljavanje i usavrsavanje sudionika zastite i spasavanja

246-03 01 Ostalo

25 VATROGASTVO

250 USTROJAVANIJE, OSNIVANIJE | RAD VATROGASNIH POSTROIBI |
VATROGASNIH ORGANIZACIA

250-01 01 Nacin ustrojavanja

250-02 01 Obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i organizacija

250-03 01 Suglasnost za imenovanje zapovjednika

250-04 01 Ostalo

3 GOSPODARSTVO

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNISTVO

310 INDUSTRIUJA | RUDARSTVO

310-01 01 Elektroprivreda

310-02 01 Ostalo
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO,

32 LOySTVO, RIBARSTVO, yODNO GOSPODARSTVO |
ZASTITA MORA TE STOCARSTVO

320 POLJOPRIVREDA

320-01 01 Poljoprivredno zemljiste

320-02 01 Ostalo

321 SUMARSTVO

321-01 01 Sume i Sumsko zemljiste

321-02 01 Ostalo

322 VETERINARSTVO | ZASTITA ZIVOTINJA

322-01 01 Zastita Zivotinja

322-02 01 Veterinarske usluge

322-03 01 Veterinarska inspekcija

322-04 01 Ostalo

323 LOVSTVO




323-01 01 Lovista i lovna podrucja

323-02 01 Ostalo

325 VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA

325-01 01 Zastita od Stetnog djelovanja voda

325-02 01 Koristenje voda

325-03 01 Vodoopskrba i javna odvodnja

325-04 01 Ostalo

33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

334 TURIZAM

334-01 01 Razvoj i investicije

334-02 01 Turisticka djelatnost

334-03 01 Ostalo

335 UGOSTITELISTVO

335-01 01 Ugostiteljska djelatnost

335-02 01 Ostalo

34 PROMET | KOMUNIKACIJE

340 CESTOVNI PROMET

340-01 01 Izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture

340-02 01 Autobusni kolodvori

340-03 01 Ostalo

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE | POSTANSKE USLUGE

344-01 01 Postanske usluge

344-02 01 Ostalo

35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I

- PRIRODE

350 PROSTORNO PLANIRANIJE

350-01 01 Strateski dokumenti prostornog uredenja

350-02 01 Praéenje stanja u prostoru

350-03 01 Izrada i donoSenje prostornih planova nove generacije-opcenito

350-03 07 Izrada i donosenje PPUG/PPUO

350-03 09 Izrada i donosenje UPU (lokalna razina)

350-03 29 Stavljanje izvan snage UPU/DPU/PUP (lokalna razina)

350-03 31 Izrada i donoSenje izmjena i dopuna prostornih planova nove
generacije-opcéenito

350-03 37 Izrada i donosenje izmjene i dopune PPUG/PPUO

350-03 39 Izrada i donosenje izmjene i dopune UPU/DPU/PUP (lokalna

razina)




350-04 01 Provedba prostornih planova

350-05 01 Uredenje gradevinskog zemljista

350-06 01 Nadzor iz podrucja prostornog uredenja

350-07 01 Ostalo

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 01 Mijere zasStite okoli$a i odrzivi razvitak

351-02 01 Studije utjecaja na okolis

351-03 01 Gospodarenje otpadom

351-04 01 Poslovi inspekcije zastite okolisa

351-05 01 Ostalo
GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,

36 PROCJENA VRIJIVEDNOSTI NEKRETNINA I
ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

360 POSLOVI U GRADITELISTVU

360-01 01 Poslovanje pravnih i fizickih osoba iz podrucja graditeljstva

360-02 01 Ostalo

361 GRADNJA GRADEVINA | OBNOVA

361-01 01 Gradnja gradevina

361-02 01 Gradevinska dozvola

361-03 01 Rjesenje o tipskom projektu

361-04 01 Uporabna dozvola

361-05 01 Legaliziranje bespovratno sagradenih objekata

361-06 01 Ostalo

362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA

362-01 01 Poslovi gradevinske inspekcije

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 01 Komunalne djelatnosti

363-02 01 Komunalna naknada

363-03 01 Oslobadanje troskova komunalne naknade

363-04 01 Komunalna inspekcija

363-05 01 Ostalo

363-06 01 Komunalni doprinos

363-07 01 Zbrinjavanje otpada

363-08 01 Komunalni redar

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE | STAMBENI ODNOSI

370 STAMBENA POLITIKA

370-01 01 Prodaja stanova u vlasnistvu Republike Hrvatske

370-02 01 Otkup stanova

370-03 01 Najam stanova

370-04 01 Ostalo




371

STAMBENI ODNOSI

371-01 01 KoriStenje stanova u vlasniStvu Republike Hrvatske
371-02 01 Uknjizba prava vlasnistva na stanovima i povrati
371-03 01 Brisovna ocitovanja i brisanje zaloZnog prava
371-04 01 Natjecaji

371-05 01 Ostalo

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Zakup/najam poslovnog prostora

372-02 01 Otkup poslovnog prostora

372-03 01 Brisovna ocitovanja i brisanje zaloznog prava
372-04 01 Natjecaji

372-05 01 Ostalo

4 FINANCIJE

40 FINANCIJE (OPCENITO

400 FINANCISKO — PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 Proracun

400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obracuni

400-04 01 Financijski izvjestaji

400-05 01 Planovi nabave

400-06 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO — RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 01 Racunski plan

401-02 01 Predracuni

401-03 01 Ugovori o cesiji

401-04 01 Ostalo

402 FINANCIRANIJE

402-01 01 Financiranje javnih potreba

402-02 01 Sufinanciranje

402-03 01 Financiranje iz proracuna

402-04 01 Fondovi

402-05 01 Ostalo

403 KREDITIRANJE

403-01 01 Krediti

403-02 01 Jamstva

403-03 01 Potrazivanja

403-04 01 Ostalo

404 INVESTICIJE

404-01 01 Gospodarske investicije




404-02 01 Investicijsko odrzavanje

404-03 01 Ostalo

406 UPRAVLIANIJE IMOVINOM | NABAVLIANJE IMOVINE
406-01 01 Sitni inventar

406-02 01 Osnovna sredstva

406-03 01 Javna nabava

406-04 01 Obvezni odnosi

406-05 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama
406-06 01 Ostalo

41 JAVNE FINANCIJE

410 POREZI | TROSARINE

410-01 01 Porez na kucu za odmor

410-02 01 Porez na potrosnju

410-03 01 Porez na koriStenje javnih povrsina
410-04 01 Ostalo

415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA | DRUGIH OBVEZA
415-01 01 Napladivanje poreza, doprinosa, pristojbi
415-02 01 Ovrhe

415-03 01 Ostalo

42 JAVNI RASHODI

420 REGRESI, PREMUJE | KOMPENZACIUE
420-01 01 Regresi

420-02 01 Premije

420-03 01 Kompenzacije

420-04 01 Ostalo

421 DONACIE, SUBVENCIJE | HUMANITARNA POMOC
421-01 01 Donacije

421-02 01 Subvencije

421-03 01 Humanitarna pomo¢

421-04 01 Ostalo

422 UPRAVLIANJE JAVNIM DUGOM

422-01 01 Registar obveze po javhom dugu

422-02 01 Kreditna zaduZenja

422-03 01 Ostalo

45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV

453 POSLOVI OSIGURANIJA

453-01 01 Poslovi osiguranja




470-01 01 Financijska revizija
470-02 01 Proracunski nadzor
470-03 01 Fiskalna odgovornost
470-04 01 Financijska inspekcija
470-05 01 Ostalo

550-01 01 Planiranje potreba u podrucju socijalne skrbi
550-02 01 Ostalo
550-03 01 Crveni kriz

564-01

551-01 01 Jednokratne novéane pomodi
551-02 01 Pomo¢ | njega u kudi
551-03 01 Naknada za novorodence

01

Spomen-obiljezja

601-01 01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja
601-02 01 Inspekcijski nadzor
601-03 01 Ostalo

604-01

602-01 01 Osnovno obrazovanje
602-02 01 Srednje obrazovanje
602-03 01 Udzbenici

602-04 01 Ostalo

01

Dodjela stipendija i kredita

604-02

01

Ostalo




610-01 01 Kulturne manifestacije
610-02 01 Obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma
610-03 01 Ostalo

611-01 01 Glazbeno-scenska djelatnost
611-02 01 Knjiznicarska djelatnost
611-03 01 Arhivska djelatnost

620-01 01 Sport

620-02 01 Sportske organizacije
620-03 01 Ostalo

650-01 01 Informaticka oprema
650-02 01 Informacijski sustavi

650-03 01 Ostalo

701-01

01

Odvjetnistvo

701-02

01

Ostalo

740-01

01

Parni¢ni postupak

740-02

01

Ostalo




900

KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE

900-01 01 Strateski i operativni dokumenti i programi za koristenje
sredstava EU

900-02 01 Ostalo

92 HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST

920 HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST

920-01 01 Hidrometeoroloske stanice

920-02 01 Ostalo

93 GEODETSKO — KATASTARSKI POSLOVI

930 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI —OPCI POSLOVI

930-01 01 Planiranje i programiranje

930-02 01 Ostalo

932 KATASTAR ZEMUJISTA | KATASTAR NEKRETNINA

932-01 01 Praéenje i utvrdivanje promjena te rjeSavanje o promjenama na
zemljistu

932-02 01 Katastarska izmjera

932-03 01 Izrada geodetskih elaborata

932-04 01 Ostalo

94 IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI

940 IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU | VLASNISTVU JEDINICA
LOKALNE | PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

940-01 01 RjeSavanje imovinskopravnih odnosa poljoprivrednog zemljista

940-02 01 Ostalo

943 IZVLASTENJA

943-01 01 Pisma namjere

943-02 01 Ostalo

944 GRADEVINSKO ZEMUISTE

944-01 01 Zakup i pravo gradenja

944-02 01 Dobrovoljna predaja u posjed jedinicama lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave

944-03 01 Nezakonito izgradene zgrade

945 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S POLJOPRIVREDNIM
ZEMUISTEM

945-01 01 Prijenos u drzavno vlasnistvo

945-02 01 Prenamjena poljoprivrednog zemljista

945-03 01 Ostalo




95 STATISTIKA

958 OSTALE STATISTIKE

958-01 01 Statistika uprave

958-02 01 Ostale statistike

97 EUROPSKA UNIJA

970 EUROPSKA UNIJA

970-01 01 Projekti

970-02 01 Projektno financiranje

970-03 01 Ostalo

971 EUROPSKA TERITORIJALNA SURADNJA

970-01 01 Projekti

970-02 01 Ostalo

972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA

972-01 01 Strategija regionalnog razvoja

972-02 01 Zupanijske razvojne strategije

972-03 01 Lokalne razvojne strategije

972-04 01 Ostalo

973 POLITIKA REGIONALNOGA RAZVOJA

973-01 01 Sredisnja elektronic¢ka baza razvojnih projekata

973-02 01 Akreditacija regionalnih koordinatora (Prigoda)

973-03 01 Ostalo

975 POTPOMOGNUTA PODRUCJA I DRUGA PODRUCJA S
RAZVOJINIM POSEBNOSTIMA, REGIONALNI
RAZVOJINI PROGRAMI | INICIJATIVE

975-01 01 Brdsko-planinska podrucja

975-02 01 Ostalo

977 SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

977-01 01 Smijernice i upute

977-02 01 Upiti jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

977-03 01 Ostalo

99 OSTALO

990 Ostalo

990-01 01 Ostalo (djelatnosti koje se ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do

977)

Clanak 3.




Ovim Planom odreduju se i broj¢ane oznake tijela Opcine Lokve i broj¢ane oznake
stvaratelja i primatelja akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Opc¢ine Lokve kako slijedi:

Red. | Naziv odjela, celnika i radnog mjesta Brojcana oznaka Brojcana oznaka tijela,
broj ustrojstvene jedinice i
referenta
Predstavnicko tijelo
1. OPCINSKO VIJECE
Opcinsko vijece 01 2170-23-01
Izvrsno tijelo
2. OPCINSKI NACELNIK
Opdinski nacelnik 02 2170-23-02
3. JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE LOKVE
Jedinstveni upravni odjel 03 2170-23-03
4. OPCINSKO I1ZBORNO POVJERENSTVO
Opcinsko izborno povjerenstvo 04 2170-23-04
5. POVJERENSTVO (razno)
Povjerenstvo 05 2170-23-05

Clanak 4.

Ovaj Plan stupa na snagu 26. velja¢e 2024. godine, a objavit ¢e se na sluzbenoj
internetskoj stranici Opéine Lokve www.lokve.hr.

OPCINSKI NACELNIK:
Toni Stimac, v.r.



http://www.lokve.hr/

