Stranical SLUZBENE NOVINE OPCINE LOKVE Broj5/2024

ISSN 1849-6784

SLUZBENE NOVINE

N\
A\

OPCINE LOKVE

Lokve, 28. svibanj 2024. Godina 2024. Broj 5/2024

IZDAVAC: Opcina Lokve
UREDNISTVO: HR- 51316 Lokve, Setaliste Golubinjak 6

E-MAIL: opcina@Ilokve.hr

WEB: www.lokve.hr

TEL: +385 51 831 255
FAX: +385 51508 077
GLAVNI UREDNIK: Toni Stimac

Izlazi po potrebi



mailto:opcina@lokve.hr
http://www.lokve.hr/

Stranica?2 SLUZBENE NOVINE OPCINE LOKVE Broj5/2024

SADRZAJ

Pravilnik o v. izmjenama i dopunama pravilnika o unutarnjem redu jedinstvenog
upravnog odjela Opeing LOKVE. ... ..o

ll. Izmjene i dopune Plana prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opcine Lokve za 2024. gOQINU.......ouiiriieee e e eas



Stranica3 SLUZBENE NOVINE OPCINE LOKVE Broj5/2024

Na temelju Clanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj 86/08, 61/11, 4/18 i
112/19), Clanka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 74/10, 125/14 i 48/23) na prijedlog
proCelnice Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Lokve, Opcinski nacelnik Opcine
Lokve dana 24. svibnja 2024. godine donio je

PRAVILNIK
o V. Izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Lokve

Clanak 1.

U ¢lanku 7. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Lokve
(,Sluzbene novine Opcine Lokve® broj 1/21, 13/21, 11/22, 10/23 i 3/24; u daljnjem
tekstu: Pravilnik) u sastavnom dijelu Pravilnika, sistematizaciji radnih mjesta, iza
radnog mjesta pod rednim brojem 2. ,Visi savjetnik za opce, kadrovske i imovinsko
pravne poslove“ dodaje se novo radno mjesto rednog broja 3. ,VisSi struCni suradnik za
proracun, financije i raCunovodstvo®.

Radna mjesta rednih brojeva od 3. do 9. postaju redni brojevi od 4. do 10.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ée se u ,Sluzbenim
novinama Opcine Lokve*.

KLASA: 022-05/21-01/4
URBROJ: 2170-23-02-22-6
Lokve, 24. svibanj 2024. godine

Opc¢inski nacelnik

Toni Stimac, v.r.
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3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRORACUN, FINANCIJE |

RACUNOVODSTVO

broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI
RANG
1. VISI STRUCNI - 6.
SURADNIK

Opis poslovaradnog mjesta

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

Priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog

posla

- sudjeluje u izradi prijedloga proracuna i odluka o izvrSavanju
proracuna, prijedloga izmjena i dopuna proracuna, te ostalih izvjeséa
o izvrdenju proracuna, prijedloga odluka o privremenom financiranju
sukladno zakonskim rokovima

- izraduje financijske izvjestaje, godiSnji, polugodisnji i tromjesecni
izvjeStaj o izvrSenju proracuna

- sudjeluje u obavljanju aktivhosti vezane uz upitnik o fiskalnoj
odgovornosti

- sudjeluje u obavljanju poslova vezanih uz izradu izvjeséa o
nepravilnostima

20

- obavlja financijske poslove vezane uz unos ulaznih faktura i
transfera, knjizenje rashoda, plac¢anje racuna Opc¢ine putem
interneta

- upravlja pla¢anjima racuna Opc¢ine putem interneta

- vrSi kontrolu namjenskog koristenja sredstava, brine o prilivu
sredstava u proracun i pla¢anju dospjelih obveza

- obavlja poslove likvidature, preknjizavanja u likvidaturi i financijama
te ostali poslovi u likvidaturi

20

- vodi blagajnu i blagajni¢ko poslovanje

al

- sudjeluje u poslovima obracuna i isplate troSkova prisustvovanja na
sjednicama nazoc¢nim ¢lanovima Opcinskog vije¢a i njihovih radnih
tijela, nazo€nim zaposlenicima Op¢ine, te o istima vodi evidenciju

62

- obavlja poslove uz naplatu po ugovorima (zakupi poslovnih
prostora, javnih povrsinai sl.),

- obavlja poslove vezane uz kompenzacije, izraduje cesije, vrSi
poslove slanja opomena proracunskim duznicima te naplatu i prisilnu
naplatu komunalnog doprinosa, zakupa te ostalih potrazivanja
Opéine,

- vrSi poslove slanja i kreiranja uplatnica za djeéji vrti¢

15

- organizira i nadzire poslove obracuna naknade Clanovima
predstavnickih i izvrSnih tijela, autorskih honorara te ostalih naknada
za isplatu korisnicima proracunskih sredstava, ugovora o djelu

- obraCunava i isplacuje place, naknade i ostale rashode za
zaposlene te primanja po osnovi drugog dohotka za proradunske
korisnike

- kontrolira i obradunava putne naloge i dnevnice

20

- vrSi poslove slanja opomena proracunskim duznicima te naplatu i
prisinu  naplatu komunalnog doprinosa, najmova te ostalih
potrazivanja Opcine

10
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- vr8i pla¢anje anuiteta po kreditima kao i uskladivanje kartica

sa PP-a

- izraduje izvjeS¢a o danim zajmovima i primljenim otplatama,
- vodi godi$nji popis materijalne i nematerijalne imovine

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

STRUCNO ZNANJE | Sveutilisni diplomski studij ili sveugilidni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili struéni diplomski studij ekonomske struke,
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, polozen drzavni ispit

STUPANJ stupanj slozenosti posla koji ukljuCuje stalne slozenije upravne i

SLOZENOSTI struéne poslove unutar Jedinstvenog upravnog odjela

POSLA

STUPANJ stupanj samostalnosti koji ukljuuje obavljanje poslova uz redoviti

SAMOSTALNOSTI nadzor i upute Procelnika

STUPANJ Stupanj struénih komunikacija koji ukljuéuje komunikaciju unutar

STRUCNIH Jedinstvenog upravnog odjela te povremenu komunikaciju izvan

KOMUNIKACIJA Jedinstvenog upravnog odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija

STUPANJ stupanj odgovornosti koji uklju€uje odgovornost za materijalne

ODGOVORNOSTI resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih

postupaka i metoda rada
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Na temelju Clanka 10. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18 i
112/19) i Clanka 47. stavka 4. podstavka 11. Statuta Opcine Lokve ("Sluzbene novine
Opcine Lokve" broj 4/21, 5/22 i 6/22 — procCis¢eni tekst), a u skladu s Proracunom
Opcine Lokve za 2024. godinu (,Sluzbene novine Opc¢ine Lokve® broj 12/23), Nacelnik
Opcine Lokve, dana 27. svibnja 2024. godine donio je

II. Izmjene i dopune
Plana prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel

Opc¢ine Lokve za 2024. godinu

Clanak 1.
U Planu prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opcine Lokve za 2024. godinu
(,Sluzbene novine Opcine Lokve® broj 1/24 i 3/24; u daljnjem tekstu: Plan prijma u
sluzbu), tablica ,Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opcéine Lokve za
2024. godinu®, koja Cini sastavni dio Plana, mijenja se na sljedeci nacin:

- dodaje se novo sistematizirano radno mjesto ,Visi stru¢ni suradnik za proracun,
financije i raCunovodstvo®.

Clanak 2.
Ove Izmjene i dopune Plana prijma u sluzbu stupaju na snagu danom donosenja, a
objavit ¢e se u "Sluzbenim novinama Opc¢ine Lokve".
KLASA: 112-06/24-01/1
URBROJ: 2170-23-02-24-3

Lokve, 27. svibnja 2024. godine

OPCINSKI NACELNIK

Toni Stimac, v.r.
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PLAN PRIJMA U SLUZBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPCINE LOKVE ZA 2024.

GODINU
Stvarno Stvarno Broj
stanje stanje planiranih
Broj popunjenosti | popunjenosti | slobodnih
Redni Naziv radnog sistematiziranih na na odredeno radnih
broj mjesta radnih mjesta neodredeno vrijeme mjesta za
vrijeme popunu u
2024.
Procelnik
1. Jedinstvenog 1 1 0 0
upravnog odjela
Visi savjetnik za
2. opce, kadrovske i 1 1 0 0
imovinsko pravne
poslove
Vi&i struéni
suradnik za
3. proracun, 1 0 0 1
financije i
raéunovodstvo
Samostalni
upravni referent
4. za drustvene i 1 1 0 0
financijske
djelatnosti
Vi&i referent za
5. proracun i 1 1 0 0
financijske
poslove
Referent za
komunalne
6. poslove, praenje 1 1 0 0
stanja u prostoru,
groblje i
komunalni redar
7. Administrativni 1 0 0 0
tajnik
8. Spremac 1 0 0 0
9. Domar 1 1 0 0
10. | ViSi referent -
Voditelj projekta 1 0 1 0

LZazeli*




