Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", br. 120/16.,
114/22. i 48/26.) i Clanka 32. Statuta Opcine Lokve ("Sluzbene novine Opcéine Lokve", broj
4/21, 5/22 i 6/22 - procidceni tekst), Opcinsko vijeCe Opcline Lokve na sjednici odrZzanoj
dana donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i
usluga koje provodi Opc¢ina Lokve kao javni narucitelj, sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj
nabavi.

Jednostavna nabava je nabava robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost manja od
pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi. U provedbi jednostavne nabave
primjenjuju se odredbe ovoga Pravilnika, Zakona o javnoj nabavi i drugih vazeéih propisa.

Jednostavna nabava obuhvaca:

e nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-a,
e nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura bez PDV-a.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovoga Pravilnika, primjenjuju se vazeci
zakonski i podzakonski propisi te drugi op¢i i interni akti naruitelja koji se odnose na
pojedini predmet nabave.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez poreza na dodanu vrijednost.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a provodi se
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, a jednostavna nabava procijenjene
vrijednosti veé¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00
eura bez PDV-a za radove, provodi se javhom objavom u EOJN RH, sukladno vazeéim
propisima.

Clanak 2.

Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan poStovati naCela javne
nabave, osobito nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
razmjernosti i transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucuje u€inkovitu nabavu
te ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

Il. SUKOB INTERESA | PRAVNA ZASTITA
Clanak 3.

Na sprjeCavanje i utvrdivanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Narucitelj je duZan poduzeti odgovaraju¢e mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u svim fazama postupka jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
narusSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

U svrhu sprje€avanja sukoba interesa narucitelj je obvezan evidentirati okolnosti koje mogu
predstavljati sukob interesa, osigurati izuzeé¢e osobe kod koje postoji stvarni ili potencijalni
sukob interesa te poduzeti druge potrebne mjere radi zastite zakonitosti i transparentnosti
postupka.

IIl. PREDMET NABAVE | PLAN NABAVE
Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda i ne pogoduje odredenom gospodarskom subjektu.

Nije dopusteno dijeliti predmet nabave niti procijenjenu vrijednost nabave s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika ili obvezne primjene modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 5.

U plan nabave unose se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Plan nabave donosi se i azurira sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave narucitelj moze provesti istrazivanje trziSta
radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, tehnikih karakteristika predmeta nabave ili
dostupnosti gospodarskih subjekata. Istrazivanje trzista moze se provesti prikupljanjem
informativnih ponuda, pregledom javno dostupnih cjenika, kataloga, internetskih stranica
proizvodaca ili dobavljaca, analizom prethodno provedenih postupaka ili drugim prikladnim
na¢inom. Provedba istraZzivanja trZista ne predstavija pokretanje postupka jednostavne
nabave.

IV. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokreCe odgovorna osoba narucitelja donoSenjem odluke o
poCetku postupka jednostavne nabave ili drugim internim aktom kojim se moze utvrditi
odobrenje nabave. Pokretanje postupka mora biti u skladu s planom nabave, odnosno
izmjenama i dopunama plana nabave, kada je njegova izrada obvezna.

Odluka odnosno interni akt o pokretanju postupka sadrzi najmanje predmet nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, izvor financiranja, podatke o ovlastenim predstavnicima
narudcitelja, kriterij za odabir ponude te nacin provedbe postupka.



Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Jedinstveni upravni odjel,
odnosno ovlasteni sluzbenik kojeg odredi opcinski nacelnik.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura odgovorna
osoba naruditelja imenuje najmanje tri ovlastena predstavnika za pripremu i provedbu
postupka.

Ovlasteni predstavnici pripremaju poziv na dostavu ponuda ili dokumentaciju o nabauvi,
pregledavaju i ocjenjuju ponude, sastavljaju zapisnik te predlazu odabir ili ponistenje
postupka.

V. POSTUPCI NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 8.

Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 1.000,00
eura provodi se izravhom kupnjom, bez provodenja posebnog postupka jednostavne
nabave, a racun ili drugi vjerodostojni knjigovodstveni dokument smatra se dokazom o
izvrSenoj nabavi.

Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 1.000,00 eura
bez PDV-a, a manje ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-a provodi se izdavanjem
narudzbenice jednom ili vise gospodarskih subjekata, prema izboru naruditelja.

Narudzbenica iz stavka 2. ovoga Clanka mora sadrZavati najmanje podatke o narucitelju,
gospodarskom subjektu, predmetu nabave, kolicini, jedini¢noj i ukupnoj cijeni, roku isporuke
odnosno izvrSenja te druge podatke potrebne za uredno izvrSenje nabave.

Ponuda se dostavlja elektroni¢kim putem, u pravilu na adresu e-poste sluzbenika koji je
inicirao nabavu.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzZbenice odnosno
sklapanje ugovora, a osobito cijenu, rok valjanosti ponude, rok i nacin isporuke robe,
pruzanja usluga ili izvodenja radova, podatke o ponuditelju te druge podatke bitne za
izvrSenje predmeta nabave.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez
PDV-a naruditelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a
do 25.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu radova cija je procijenjena vrijednost vec¢a od
15.000,00 eura bez PDV-a do 45.000,00 eura bez PDV-a, poziv na dostavu ponuda upucuje
se gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez javne
objave.



Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura bez PDV-a te
za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura bez PDV-a,
postupak jednostavne nabave provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH ako:

e nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

e zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt,

e postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga Clanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA | DOKUMENTACIJA
Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika pokre¢e se upucivanjem poziva
na dostavu ponuda ili objavom dokumentacije o nabavi putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave i nac¢inu provedbe postupka.

Dokumentacija o nabavi mora sadrzavati podatke potrebne za izradu i dostavu ponude te
provedbu zakonitog i transparentnog postupka, a osobito naziv narucitelja, opis predmeta
nabave, tehni¢ke specifikacije kada su potrebne, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, rok za dostavu ponuda, nacin dostave ponuda, rok valjanosti ponude,
kontakt podatke te druge uvjete potrebne za provedbu postupka.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Clanak 11.

Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuCenje, kriterije za
odabir gospodarskog subjekta, tehniCke i struCne uvjete sposobnosti te jamstva,
primjenjujuci ih na razmjeran nacin i samo kada su potrebni s obzirom na predmet nabave i
procijenjenu vrijednost.

Moze se traziti osobito jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo osiguranja od
odgovornosti, ako je to opravdano predmetom nabave.



VIl. ZAPRIMANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 12.

Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta da isporudi robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima iz poziva na dostavu ponuda ili dokumentacije postupka.

Nacin zaprimanja i otvaranja ponuda odreduje se pozivom na dostavu ponuda, a kod
postupaka koji se provode putem EOJN RH primjenjuju se pravila i funkcionalnosti sustava.

Ponude zaprimljene nakon roka nece se razmatrati.
Clanak 13.

Pregled i ocjenu ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici narucitelja, o ¢emu sastavljaju
zapisnik.

Naruditelj moze od ponuditelja zatraZiti pojadnjenje ili upotpunjavanje ponude, pod uvjetom
da se time ne mijenjaju bitni elementi ponude niti narusavaju nacela jednakog tretmana i
transparentnosti.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje podatke o naruditelju, predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti, popisu zaprimljenih ponuda, analizi ispunjenja uvjeta,
kriteriju za odabir, rangiranju ponuda te prijedlogu odabira ili ponistenja.

Ako je ponuda raunski neispravna, narucitelj moze zatraZziti pojasnjenje ili prihvat ispravka
raéunske pogreske u primjerenom roku.

VIIl. KRITERIJ ZA ODABIR, ODLUKE | UGOVOR
Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su kvaliteta, tehniCke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok izvr8enja, jamstveni rok i drugo.

Clanak 15.

Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda odgovorna osoba narucitelja donosi odluku
o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje podatke o narucitelju, predmetu nabave, odabranom
ponuditelju, cijeni ili vrijednosti odabrane ponude te datum dono$enja odluke.

Odluka o poniStenju sadrzi najmanje podatke o narucitelju, predmetu nabave, razloge
poniStenja i datum donoSenja odluke.

Odluke se dostavljaju ponuditeljima na dokaziv nacin, a u postupcima koji se provode putem
EOJN RH objavom ili dostavom kroz sustav, sukladno pravilima sustava.

Odluka o odabiru postaje izvrSna istekom roka za prigovor, ako prigovor nije podnesen.



Ako u postupku nije podnesen prigovor u roku propisanom ovim Pravilnikom, odluka o
odabiru postaje izvrSna istekom tog roka.

Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave dovrSava se izdavanjem narudzZbenice ili sklapanjem ugovora
s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda, odabranom
ponudom i odlukom o odabiru.

IX. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.
Naruditelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

o postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile
poznate ranije,

e postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drukéijeg poziva na
dostavu ponuda ili dokumentacije o nabavi da su bile poznate ranije,

e nije dostavljena nijedna ponuda,

o nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

e cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu, a dodatna sredstva
nije moguce osigurati,

o postoje drugi opravdani razlozi za ponistenje postupka, uz obvezno obrazloZenje u
odluci o ponistenju

o tijekom postupka se utvrdi da procijenjena vrijednost nije pravilno utvrdena ili da bi
sklapanjem ugovora doslo do prekoraCenja zakonskog praga za jednostavnu nabavu.

Odluka o ponistenju mora sadrzavati podatke o narucitelju, predmetu nabave, razloge
ponistenja te datum donosSenja odluke.

Clanak 18.

Gospodarski subjekt Gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnoga kr8enja subjektivnih prava ima pravo podnijeti pisani prigovor Celniku tijela
odnosno odgovornoj osobi narucitelja na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju u postupku
jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku elektroni¢kim sredstvima komunikacije, putem EOJN
RH, u roku od pet dana od primitka odluke o odabiru ili ponistenju

Narucitelj ¢e razmotriti prigovor te ga uvaziti ili odbiti. Ako se prigovor uvazi, stru¢no
povjerenstvo ponovno provodi pregled i ocjenu ponuda ili poniStava postupak.

Podnos$enje prigovora ne odgada sklapanje ugovora ni izdavanje narudzbenice, osim ako
Celnik tijela odnosno odgovorna osoba narucitelja odlu€i drukCije radi zaStite zakonitosti
postupka.



X. EVIDENCIJA, PRACENJE | CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 19.
Narucitelj vodi registar ugovora sukladno vazec¢im propisima.
Na vodenje registra na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim stranicama
narucitelja te se ¢ine dostupnima u EOJN RH.

Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Opcine
Lokve”.

Odredbe ¢lanka 1. stavka 6., ¢lanka 10., ¢lanka 11. u dijelu koji se odnosi na provedbu
putem EOJN RH | €lanka 19. ovoga Pravilnika primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,Sluzbene novine Opcine Lokve*, br. 8/2021).

KLASA:
URBROJ:
Lokve, 2026.
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